ČISTOPIS (24.7.2003, spremembe 1.2.2005)
POSLOVNIK

O DELU

NADZORNEGA ODBORA

1. SPLOŠNE DOLOČBE

1. člen

S tem poslovnikom se ureja delovanje Nadzornega odbora (v nadaljevanju (odbor).

2. člen

Delo odbora mora biti organizirano tako, da omogoča usklajevanje stališč članov odbora o posameznih vprašanjih, pomembnih za pripravo in sprejem odločitev z delovnega področja odbora.

3. člen

Odbor sodeluje z Občinskim svetom občine Žirovnica, občinsko upravo, županom občine Žirovnica ter drugimi organi, službami in delovnimi telesi o zadevah, ki so v pristojnosti odbora.

2. PRISTOJNOSTI ODBORA

4. člen

Pristojnosti Odbora so:

· nadzor nad vodenjem poslov občine;

· nadzor nad razpolaganjem s premoženjem občine;

· nadzor namenskosti in smotrnosti porabe proračunskih sredstev;

· nadzor finančnega poslovanja posrednih in neposrednih porabnikov občinskega proračuna;

· ugotavljanje zakonitosti poslovanja z občinskim premoženjem in sredstvi;

· računovodski nadzor;

· preverjanje skladnosti proračuna in zaključnega računa s predpisi s področja financ in odločitvami občinskega sveta;

· druge naloge s področja financ.

Nadzorni odbor sprejme letni program svojega delovanja, s katerim seznani župana in občinski svet.

Odbor obravnava zaključne in periodične obračune proračuna in po presoji poslovna poročila proračunskih uporabnikov.

O svojih ugotovitvah, ocenah in mnenjih izdela poročilo s priporočili in predlogi, ki so jih občinski svetniki in župan dolžni upoštevati.

3. SEJE ODBORA

5. člen

Odbor vodi predsednik,  v njegovi odsotnosti ga nadomešča namestnik. Predsednika in namestnika na prvi seji imenuje odbor izmed svojih članov.

6. člen

Predsednik odbora:

· sklicuje in vodi seje odbora

· predstavlja in zastopa odbor v razmerju do drugih organov 

· podpisuje sklepe, mnenja in predloge ter druge akte, ki jih je sprejel odbor,

· se posvetuje in dogovarja z organi občine in strokovnimi delavci občine in občinskega sveta 

· opravlja druge naloge po sklepu odbora.

7. člen

Člani odbora so se dolžni udeleževati sej odbora ter opravljati naloge, za katere jih pooblasti odbor.

Člani odbora imajo pravico pridobivati informacije in se posvetovati o vseh vprašanjih, o katerih razpravlja odbor.

8. člen

Odbor ima tudi tajnika. Tajniška opravila in naloge za odbor opravlja pristojni delavec občinske uprave in župana občine Žirovnica.

Tajnik opravlja zlasti naslednje naloge:

· v sodelovanju s predsednikom odbora organizira sejo, zbira predloge in gradivo za obravnavo na seji,

· opravlja administrativna in tehnična opravila, ki so potrebna za nemoteno delo odbora,

· spremlja razpravo na sejah odbora in piše zapisnik ter skrbi za ustrezno arhiviranje gradiva,

· članom odbora pošilja fotokopije objavljenih občinskih  aktov v Uradnem vestniku Gorenjske ali Uradnem listu RS

· opravlja druge naloge, ki mu jih naloži odbor.

4. DELO ODBORA

9. člen

Seje odbora sklicuje predsednik odbora na lastno pobudo, na podlagi programa dela, na zahtevo sveta ali župana.

Prvo sejo odbora skliče župan občine.

Vabilo za sejo odbora mora biti pisno in praviloma skupaj z gradivom za sejo posredovano članom odbora najmanj 5 delovnih dni pred sejo odbora.

10. člen

Predsednik odbora lahko v izjemnih primerih skliče korespondenčno sejo odbora. Članom odbora mora biti posredovano pisno gradivo in določen rok najmanj 24 ur, da izrazijo svoje stališče. Posamezna odločitev je sprejeta, če se zanjo opredeli večina vseh članov odbora.

11. člen

Tajnik Nadzornega odbora se zadolži, da sporoči predsedniku Nadzornega odbora dan sklica seje Občinskega sveta takoj, ko je ta datum določen.

Tajnik Nadzornega odbora se zadolži, da posreduje predsedniku Nadzornega odbora predlagani dnevni red za sejo Občinskega sveta najkasneje en delavni dan pred razpošiljanjem vabil za sklic seje Občinskega sveta.

Vsa obvestila tajnik Nadzornega odbora posreduje predsedniku Nadzornega odbora na elektronski naslov, ki ga le ta navede za obveščanje.

12. člen

Predsednik Nadzornega odbora je dolžan uskladiti s tajnikom Nadzornega odbora predlagani dnevni red in čas sklica seje Nadzornega odbora najkasneje naslednji delavni dan do 12 ure po prejemu predlaganega dnevnega reda.

13. člen

Na sejah odbora se vodi evidenca prisotnosti. Seja odbora je sklepčna, če je navzočih več kot polovica članov odbora. Sklep je veljaven, če se zanj izreče večina navzočih članov odbora.

14. člen

Predsednik odbora predlaga dnevni red za sejo, potrdi pa ga odbor na začetku seje.

Odbor lahko posamezne točke dnevnega reda ne obravnava ali odloži obravnavanje posameznega predloga, če ugotovi, da je za odločitev o njem potrebno zahtevati še dodatne podatke ali mnenja ustreznih organov ali institucij.

Člani odbora imajo izjemoma pravico predlagati dopolnitev dnevnega reda seje odbora, če so na seji na razpolago potrebna gradiva in podlage, da se o zadevi lahko razpravlja in sprejema zaključke.

15. člen

Na začetku seje predsedujoči prebere sprejete sklepe zadnje seje odbora ter da poročilo o njihovi izvršitvi.

16. člen

Uvodno obrazložitev k posameznim točkam dnevnega reda odbora dajo predsednik odbora, tajnik ali predlagatelj gradiva. Odbor sprejme ob vsaki točki dnevnega reda sklep, mnenje, stališče ali predlog. V primeru, da se kateri od članov ne strinja z oblikovanim stališčem ali sklepom, lahko zahteva, da se njegovo stališče vnese v zapisnik.

17. člen

O poteku seje odbora se piše zapisnik. V zapisnik se zgoščeno evidentira razprava: ime in priimek razpravljavca, zgoščena vsebina predloga ali stališča.

Če vsebina predloga ni točno definirana, predsedujoči pozove razpravljavca, da predlog opredeli, kar se vnese v zapisnik. Če kateri od razpravljavcev izrecno želi, da se njegova razprava dobesedno vnese v zapisnik, razpravljavec oblikuje tekst razprave oz. predloga na seji.

18. člen

Seje odbora so snemane, zapisi se hranijo v arhivu občine do konca leta po zaključku mandata odbora. Vsak član odbora lahko pri tajniku posluša zapis s posamezne seje ali zahteva dobesedni zapis svoje razprave.

19. člen

Predsednik odbora zaključi sejo, ko so izčrpane vse točke dnevnega reda. V primeru, da seja traja že 3 ure, jo lahko predsednik prekine, če s tem soglaša večina prisotnih članov odbora, vendar se mora seja nadaljevati najkasneje v 14 dneh.

20. člen

Tajnik Nadzornega odbora se zadolži, da pripravi predlog zapisnika seje Nadzornega odbora v roku 8 delavnih dni po zaključku seje s tem, da se šteje prvi dan roka prvi naslednji dan po zaključku seje Nadzornega odbora.

5. VKLJUČEVANJE V DELO ODBORA

21. člen

Seje odbora se lahko udeležujejo vabljeni občinski svetniki, na seji odbora lahko razpravljajo, nimajo pa pravice glasovati.

Odbor lahko na predlog članov odbora sprejme sklep, da ob obravnavi določene zadeve na  seji odbora lahko sodelujejo tudi strokovnjaki s posameznih področij, ki se lahko vključijo v razpravo in podajo mnenja in predloge, nimajo pa pravice glasovanja. 

6. JAVNOST DELA

22. člen

Delo odbora je javno.

Javnost dela se zagotavlja z obveščanjem javnosti o delu odbora, z navzočnostjo občanov  in občank ter predstavnikov javnih občil na sejah odbora.
Vabila z dnevnim redom za seje odborov in zapisniki sej odborov so informacije javnega značaja, ki morajo biti objavljene na spletni strani Občine Žirovnica. 

Izjemoma je lahko seja odbora zaprta za javnost.

Javnosti niso dostopni dokumenti in gradiva, ki so na podlagi predpisov opredeljeni za zaupna oziroma poslovna skrivnost.

7. OBVEŠČANJE O DELU ODBORA

23. člen

Odbor seznanja organe občine ter druga delovna telesa občinskega sveta o svojem delu ter v tej zvezi pripravlja ustrezne informacije.

Odbor o svojem delu najmanj dvakrat letno poroča občinskemu svetu.

8. KONČNE DOLOČBE

24. člen

Člani odbora imajo pravico predlagati spremembe in dopolnitve tega poslovnika. Postopke za spremembo je enak postopku za sprejem poslovnika.

25. člen

Poslovnik prične veljati z dnem, ko ga sprejme odbor na svoji seji z večino glasov članov odbora..

Številka: 01503-0001/01


                               Predsednik Nadzornega odbora:

Datum: 1.2.2005                                                                      Zoran Madon, univ.dipl.pravnik
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