[image: image1.png]



OBČINA POSTOJNA

Ljubljanska cesta  4, 6230 POSTOJNA

( 05/72 80 750 (05/72 80 780

e.pošta: obcina@postojna.si
Številka:  40505-81/2005
Datum:    18.7.2005
NAVODILA ZA ORGANIZACIJO IN IZVEDBO PRIREDITEV PROJEKTA 

»JAKOBOVO ZIMOVANJE 2005/06«
1. Ime oziroma naziv in sedež naročnika

Naročnik: 

Občina Postojna, Ljubljanska 4, 6230 Postojna

Kontaktni osebi: 
Romana Derenčin

                                     Ljubljanska cesta 4, 6230 Postojna, 

 
tel. 05 7280 720, e-pošta: romana.derencin@postojna.si 

                                    Alenka Hladnik Suša
                     
            Ljubljanska cesta 4, 6230 Postojna, 

 
tel. 05 7280 721, e-pošta: alenka.hladnik@postojna.si 

2. Predmet razpisa

Predmet razpisa je organizacija in izvedba projekta »Jakobovo zimovanje 2005/06«.
Z izbranim ponudnikom bo Občina Postojna podpisala pogodbo za izvedbo projekta.

3. Dogodki, ki so predmet razpisa    
1. Naročnik pričakuje, da ponudnik pripravi program dogodkov po svoji presoji, vendar naj bodo v program uvrščene naslednje prireditve (točka a in b):

a) glavne prireditve

· Otvoritev programa, 10.12.2005 oziroma po skupnem dogovoru z izvajalcem;

· Miklavževanje (za otroke), 5.12.2005 -  po dogovoru z drugimi organizatorji Miklavževanja na območju občine Postojna;

· sprevod dedka Mraza po ulicah Postojne - po skupnem dogovoru z izvajalcem
· prireditve za otroke »SREČKOVA SREČANJA«

· Božični večer, v soboto, 24.12.2005 – po dogovoru in v skladu s tradicionalnim praznovanjem Božiča;

· Silvestrovanje z ognjemetom, v soboto, 31.12.2005;

· prireditev z živo glasbo, v ponedeljek, 1.1.2006;

· prireditve in animacija za mladino; - po skupnem dogovoru z izvajalcem
· organizirati druge prireditve po predlogu ponudnika glasbenih skupin in pevcev iz zgornje polovice top lestvic (NARODNO ZABAVNA GLASBA – lestvica RTV, lestvica RADIA VESELJAK; ZABAVNA GLASBA – lestvica RTV TOP 17, oz. drugih primerljivih lestvic), najmanj v obsegu preteklega leta.
b) spremljevalne aktivnosti

· tržnica;

· gostinska ponudba;

· animacije, ki vključujejo lik pastirčka Jakoba in druge like iz legende »Zmaj v Postojnski jami«;

· druge aktivnosti po predlogu ponudnika.

2.

Občina Postojna in na razpisu izbrani ponudnik bosta skupno uskladila program prireditev, še posebno tistih, ki so označene z oznako – po dogovoru, in izvajalcev po predhodnem predlogu ponudnika. 

3.

Ponudnik mora pri pripravi programa zajeti prireditve za različne generacije (otroci, mladina, družine, ostali). 

4.

Ponudnik mora pripraviti predlog ustreznega prireditvenega prostora v Postojni ali v njeni neposredni bližini. 

5.

Pri pripravi izvedbe projekta je treba upoštevati je potrebno zimske vremenske pogoje v Postojni.

6.

Občina Postojna ne bo zaračunavala najemnine za prireditveni prostor, v kolikor je ta v lasti Občine.  

7.

O morebitni uvedbi vstopnine in njeni višini se za vsako prireditev posebej dogovorita Občina Postojna in izbrani organizator. 

4. Obveznosti organizatorja

1.

Promocija prireditev in oglaševanje;

2.

Ureditev in čiščenje prostorov;

3.

Ureditev dokumentacije in prijava prireditev pri ustreznih organih;

4.

Zavarovanje prireditev;

5.

Zagotovitev ukrepov v zvezi z redom in varnostjo projekta prireditev (število varnostnikov oziroma rediteljev in varovalni načrt, število pričakovanih obiskovalcev, prva medicinska pomoč, požarna varnost,..);

6.

Pri oblikovanju programa predvideti rešitve v primeru slabih vremenskih razmer.

Pričakujemo izvirne in atraktivne rešitve, ki naj upoštevajo specifiko in simboliko mesta in okolice.

5. Rok za izvedbo naročila

Rok za dokončanje izvedbe naročila je 05. 01. 2006.

6. Vsebina ponudbe

Ponudba naj upošteva sledečo vsebino: 

6.1 Podatki o ponudniku (izpolnjen priložen obrazec)

6.2 Izjave ponudnika (izpolnjen priložen obrazec)

6.3 Ponudbeni elementi:

a) idejna zasnova programa in opis posameznih prireditev (izvajalec, kraj, vrsta prireditve,…);

b) finančna vrednost projekta prireditev z razčlenitvijo po posameznih prireditvah;

c) finančna konstrukcija projekta;

d) predlog plačilnih pogojev in rokov pri upoštevanju Zakona o javnih naročilih (Ur. list RS, št. 39/00 in 102/00) in Zakona o izvrševanju proračuna Republike Slovenije za leti 2004 in 2005 (Ur. list RS, št. 130/03);

e) morebitni predlogi in ugodnosti.

6.4 Osnutek pogodbe
6.5 Rok veljavnosti ponudbe

Do enega meseca pred izvedbo naročila kot izhaja iz točke 5. razpisne dokumentacije.

7. Merila za izbiro najugodnejše rešitve

Ponudbe, ki ne bodo vsebovale zahtevanih elementov, navedenih v poglavju 6., bodo izločene iz razpisa.

Občina Postojna lahko poleg cene pri izbiri upošteva tudi:

· zagotovitev drugih virov financiranja projekta – delež financiranja iz občinskega proračuna procentualno najnižji;

· izvirnost in atraktivnost (upoštevanje zanimivosti našega okolja in trenutne popularnosti nastopajočih);
· reference (za področje vsebine razpisa);

· morebitne druge ugodnosti;
· program za otroke glede na različne starostne skupine (predšolski otroci, otroci od 1. do 5. razreda osnovne šole, otroci od 6. do 9. razreda osnovne šole in mladina);
Naročnik se lahko odloči, da najcenejši ponudnik ni tudi najugodnejši.

Ob zaključku projekta poda izvajalec finančno in vsebinsko poročilo.

8. Način, mesto in čas oddaje ponudb

Ponudba mora biti izpolnjena na ustreznih razpisnih obrazcih in mora vsebovati vse obvezne priloge, dokazila in podatke, določene v razpisni dokumentaciji. Ponudba mora biti predložena na naslov:

OBČINA POSTOJNA – SPREJEMNO INFORMACIJSKA PISARNA 
Ljubljanska cesta 4, 6230 Postojna

v zapečateni ovojnici z izpisom na prednji strani: 

»NE ODPIRAJ - JAKOBOVO ZIMOVANJE 2005/06«

do vključno 29. avgusta 2005 oz. najkasneje ta dan oddana na pošti  kot priporočena pošiljka.

Na ovojnici mora biti navedba vlagatelja: naziv in naslov (sedež).

Naročnik ima pravico zavrniti vse ponudbe, v kolikor ugotovi, da nobena ne ustreza razpisu.

Ponudniki bodo pisno obveščeni o izidu razpisa.
9. Druge določbe

Naročnik do ponudnikov, ki niso uspeli v razpisu, nima nikakršnih obveznosti.

OBČINA POSTOJNA
JERNEJ VERBIČ
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