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Stevilka: 100-5/2022-1
Datum: 13. 5. 2022

OBCINA ROGASOVCI
Sveti Jurij 13
9262 Rogasovci
ZADEVA: Predlog sistemizacije delovnih mest v vrtcu pri Osnovni Soli Sveti Jurij za Solsko
leto 2022/2023
I.  Nadértovanje oddelkov vrtca za $olsko leto 2022/2023
Na podlagi opravljenega vpisa za novo vrtéevsko leto in Stevila e vkljucenih otrok, ki ostajajo v
vrtcu, bo mozno v vrtec vkljugiti vse novince, ob nacrtovanju Sest obifajnih in enega

polovi¢nega oddelka, v obstojetih treh enotah vrtca.

Vrste oddelkov in normativi za Solsko leto 2022/2023:

VVE ROGASOVCI: :
- jasli 1: homogen oddelek 1. starostnega obdobja, vpisanih 14 otrok (od tega je 10
otrok novincev; 6 otrok bo pri¢elo vrtec obiskovati tekom 3ol. 1.), normativ 9 - 12 otrok +

2 = 14 otrok; 0 prostih mest;

- jasli 2: homogen oddelek 1. starostnega obdobja, ypisanih 14 otrok (od tega 5
novincev), normativ 9-12+2= 14 otrok; 0 prostih mest. .

VVE SVETI JURLJ:
- starejSa skupina: homogen oddelek 2. starostnega obdobja, ypisanih 24 otrok (23
otrok je Ze vkljuéenih v vrtec in 1 novinec), normativ 17-22+2= 24 otrok ; 0_prostih
mest;
- srednja skupina: homogen oddelek 2. starostnega obdobja, ypisanih 21 otrok (19
otrok je Ze vkljudenih v vrtec; 2 otroka sta novinca), normativ 17-22+2= 24 otrok; 3

prosta mesta;

- mlajSa skupina, heterogen oddelek 2. starostnega obdobja, vpisanih 19 otrok (16 Ze

vkljuéenih in 3 novinci), normativ 14-19 +2 = 21 otrok; 2 prosti mesti.

VVE PERTOCA:
- starejSa skupina — polovi¢en* »predsolski oddelek« (otroci rojeni 2017 in 2 otroka
rojena 2018); normativ za homogen oddelek 2. starostnega obdobja 17 - 22, normativ za

polovi€en oddelek je max. 11*+1; vpisanih 9 otrok (vsi otroci 7e obiskujejo vrtec), 3
prosta mesta; '
- starostno kombiniran oddelek, vpisanih 13 otrok (10 otrok e obiskuje vrtec; 3

novinci - 1 novinka se bo vkljudila tekom Solskega leta) - 5 otrok je 2. starostnega obd.;
8 otrok 1. starostnega obdobja*), normativ 10-17+2=19 otrok. V skladu s 1. alinejo 27.
¢lena Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti pred3olske vzgoje bomo povecali
Stevilo otrok 1. starostnega obdobja. Vkljucenih bo 8 otrok 1. starostnega obdobja. Za
oddelek predvidevamo fleksibilni normativ s strani obcine, zato je lahko v oddelku 12




otrok 2. starostnega obdobja in 7 otrok 1. starostnega obdobja. Za vsake 3 otroke drugega
starostnega obdobja manj, se lahko poveta Stevilo otrok prvega starostnega obdobja za 1
otroka. Prosta mesta: 4 prosta mesta za otroka 2. starostnega obdobja.

V vrtec pri OS SVETI JURI bo v Solskem letu 2022/2023, ko pridejo vsi novinci, vklju€enih
skupno 114 otrok. V enoti VVE ROGASOVCI ne bo prostih mest, v enoti VVE SVETI JURIJ
bo 5 prostih mest, v VVE Perto¢a bomo imeli 4 prosta mesta.

II. Predlog sistemizacije za Solsko leto 2022/2023

S Pravilnikom o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje (v nadaljevanju
Pravilnik) se dolo¢ajo normativi, ki so podlaga za sistemizacijo delovnih mest, potrebnih za

opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje ter normativi za oblikovanje oddelkov in spremstvo
otrok.,

Predlog-

Delovno mesto Sistemizacija | razporeditev
1. Ravnatelj: 1/14 oddelkov 0,50 0
2. | Pomoénik ravnatelja (poseben izracun) 0,45 0,45
3. | Svetovalni delavec: 1/30 oddelkov 0,23 0,23
4. | Organizator prehrane: 1/60 oddelkov 0,12 0,10
5. | Organizator zdr.-higienskega rezima: 1/60 oddelkov 0,12 0,10
6. |Knjigovodja: 1/15 oddelkov 0,47 0,20
7. | Administrator: 1/15 oddelkov 0,47 0,20
8. |Delavci v kuhinji (poseben izraun) 2,30 2,30
9. |Perica-Sivilja: 1/60 kg suhega perila na dan 0,69 0,69
10. |Cistilec: 1/600 m> kuhinja in prostori hi§nika 1,12 1,12
11. |Hi3nik: 1/16 oddelkov 0,44 0,44
12. |Hi¥nik - prevoz hrane (poseben izradun) 0,43 0,43
13. | Vzgojitelj: 1/oddelek 7,00 7,00
14. |Pomoinik vzgojitelja: 1/oddelek 8,00 8,00

SKUPAJ 22,34 21,26

1. Ravnatelj v vrtcu s 14 in ve¢ oddelki v okviru polne delovne obveznosti nima obveznosti
dela z otroki oziroma svetovalnega dela (3. odst. 3. ¢lena Pravilnika).

2. 'V vrtcu pri $oli imenuje ravnatelj za pedagosko in organizacijsko vodenje vrtca pomocnika
ravnatelja. Pomo¢nik ravnatelja mora v vrtcu z enim oddelkom opraviti 28 ur svetovalnega
dela. Za vsaka dva nadaljnja oddelka se obveznost pomo¢nika ravnatelja zmanj$a za 2 uri
svetovalnega dela na teden (1. odst. 6. ¢lena Pravilnika).

Pomotnik ravnatelja

28 ur svet. dela/1 oddelek

26 ur svet. dela/3 oddelke

24 ur svet. dela/5 oddelkov

22 ur svet. dela/7 oddelkov

DELEZ (org. delo/polna del. obveznost) ] 0,45




V vrtcu s 30 oddelki se sistemizira eno delovno mesto svetovalnega delavca (1. odst. 9.
¢lena Pravilnika).

V vrtcu s 60 oddelki se sistemizira eno delovno mesto organizatorja prehrane in eno
delovno mesto organizatorja zdravstveno-higienskega rezima (1. odst. 10. ¢&lena
Pravilnika)

Vrtec, ki glede na Stevilo oddelkov ne dosega normativov za strokovne delavce,
administrativno — raunovodske ter tehni¢ne delavce, sistemizira delovno mesto v
ustreznem delezu. Vrtec, ki glede na Stevilo oddelkov presega normativ za eno delovno
mesto, lahko v ustreznem delezu sistemizira dodatno delovno mesto (12. in 20. ¢len
Pravilnika).

Racunovodja oz. poslovni sekretar, ki je ob uveljavitvi tega Pravilnika zaposlen v $oli, ki
ima vrtec in opravlja delo za vrtec, po uveljavitvi tega Pravilnika nadaljuje delo na
delovnem mestu raéunovodje oziroma poslovnega sekretarja (40. &len Pravilnika).

V 3oli, ki ima vrtec in ima skladno z normativi za osnovnosolsko dejavnost Ze
sistemizirano eno delovno mesto ra¢unovodje in eno delovno mesto poslovnega sekretarja,
se za prvih 15 oddelkov vrtca sistemizira eno delovno mesto knjigovodje in eno delovno
mesto administratorja. Ce je $tevilo oddelkov manjse, se sistemizirata obe delovni mesti v
ustreznem deleZu, vendar ne manj kot 0,25 posameznega delovnega mesta (2 odstavek 15.
¢lena Pravilnika).

Stevilo delovnih mest za delavce v kuhinji se sistemizira na podlagi porabe &asa za
posamezni obrok, ob upostevanju starosti otrok ter faktorja za dolo¢anje enot obrokov
glede na starostno skupino (2. odst. 16. &lena Pravilnika). Za pripravo dietnih obrokov za
otroke, ki imajo ustrezno zdravnigko mnenje, se doda za vsak obrok tri &etrtine casa,
dolocenega v tabeli, ki je priloga Pravilnika (3. odst. 16. &lena Pravilnika).

Izratun 3tevila delavcev v kuhinji Faktor
1. Priprava za lasten objekt
zajtrk 102,3
malica 91,14
kosilo 403
SKUPAJ 596,44
3. Priprava dietne hrane Sv. Jurij
zajtrk 5,78
malica 5,14
kosilo 22,76
SKUPAJ 33,68
2, Priprava hrane za odvoz (Roga3ovci)
zajtrk ' 62,44
malica 47,6
kosilo 52,36
162,40
3. Priprava dietne hrane za odvoz (RogaSovci)
zajtrk 0
malica 0
kosilo 0
SKUPAJ 39




10.

4. Priprava hrane za odvoz (Pertoca)
zajtrk 26,91
malica 22,85
kosilo 39,38
SKUPAJ 89,14
5. Priprava dietne hrane za odvoz (Pertoca)
zajtrk 14,25
malica 11,99
kosilo 19,98
46,22
6. Delitev hrane (Roga$ovci) 0,73
zajtrk 25,48
malica 19,32
kosilo 36,68
izradun s faktorjem 59,48
T Delitev hrane (Pertoca) 1/0,73 "’
zajtrk 18,05
malica 13,69
kosilo 25,99
izralun s faktorjem 7,00
SKUPAJ minut (priprava in delitev hrane) 1033,36
DELEZ (skupen &as za pripravo/60/8) 2,15
PREHRANA ZAPOSLENI
malica/L 20 20
malica/O 28,56 28,56
kosilo/L 22,2 22,20
kosilo/O
SKUPAJ minut (priprava in delitev hrane) 70,76
DELEZ (skupen &as za pripravo/60/8) 0,15

V vrtcu se sistemizira eno delovno mesto perice ali perice $ivilje za povpre¢no 60 kg

suhega perila na dan (17. ¢len Pravilnika)

S

Perica 1/60kg suhega perila

DELEZ (kg perila na dan/60)(41,10/60)

0,69

V vrtcu se sistemizira eno delovno mesto &istilca na 600m? &istilne talne povrSine. Cistilne

povrsine so notranje talne povrSine, zmanjSane za povrsino kuhinje in prostore hiSnika.
(18. ¢len Pravilnika).



Cistilec

DELEZ (55+55+55+55+68+25+100+1 54,65+106,56)/600 ] 1,12

11.V vrtcu z 18 oddelki se sistemizira eno delovno mesto hi$nika-vzdrzevalca, kurjaca in

12.

I11.

Soferja. Ce delavec skrbi za tri do pet stavb, se normativ zniza za dva oddelka (2. odst. 19.
¢lena Pravilnika). Glede na izratun deleza za delavce v kuhinji se iz razlike, ki nastane iz
Casa priprave kosila v lastni kuhinji, &asa priprave kosila za odvoz ter ¢asa za razdelitev
kosil, izratuna delez za prevoz hrane. Skupen ¢&as prevoza hrane smo pomnozili s
faktorjem 2, kar pomeni prevoz hrane dvakrat na dan.

Prevoz hrane

Pertoca ,

kosilo (¢as za pripravo-¢as za razdelitev) 51,81
Rogasovci

kosilo (€as za pripravo-&as za razdelitev) 52,46
DELEZ (skupen &as/60/8*2) 0,43

Pedagosko delo v vrtcu izvajata vzgojitelj in pomoénik vzgojitelja. 17. ¢len Zakona o
vrtcih in 1. odst. 26. &lena Pravilnika dolodata, da Je soCasna prisotnost vzgojitelja in
pomocnika vzgojitelja v oddelku prvega starostnega obdobja ter v edinem oddelku na
samostojni lokaciji vsaj Sest ur dnevno, v oddelku drugega starostnega obdobja vsaj Stiri
ure dnevno, v kombiniranem oddelku, kjer so trije otroci prvega starostnega obdobja, vsaj
Stiri ure dnevno, e pa so v oddelku itirje otroci prvega starostnega obdobja ali ve¢ pa vsaj
pet ur dnevno. Glede na navedeno se za vsak oddelek sistemizira 1 delovno mesto
vzgojitelja in 1 delovno mesto pomoénika vzgojitelja ter 2 delovni mesti za zagotavljanje
soGasnosti. Ce je stevilo otrok v oddelku enako ali manjSe od polovice najvedjega stevila
otrok, dolotenega v drugem, tretjem in &etrtem odstavku 25. &lena tega pravilnika, izvaja
vzgojno delo v oddelku samo vzgojitelj. Ce traja vzgojno delo v oddelku dalj ¢asa, kot je
obveznost dela vzgojitelja z otroki, ga nadaljuje vzgojitelj predSolskih otrok — pomoé&nik
vzgojitelja.

Nadstandardne dejavnosti

V preteklih Solskih smo izvajali obogatitveni dejavnosti Sportni krozek, teCaj tujega jezika
nem3Cina za predSolske otroke. Glede na veliko Stevilo predsolskih otrok v enoti VVE SVETI
JURIJ (skupno 31 otrok) in v enoti VVE PERTOCA (7 otrok) nalrtujemo v mati¢nem vrtcu dve
skupini in eno skupino za interesne dejavnosti na podruznici.

Dejavnost Ure
Sportni krozek 45 (15 ur/skupino)
Tuji jezik nem3¢ina 45 (15 ur/skupino)

V primeru potrditve bomo realizirane ure izpladali v skladu z veljavnim cenikom MIZS in
sprejetim prora¢unom obéine.



IV. Poslovni ¢as

Poslovni ¢as po posameznih enotah:

Enota RogaSovci od 6.00 do 16.30
Enota Pertoca od 6.00 do 16.00
Enote Sv. Jurij od 6.00 do 16.00

Poslovni &as bomo po potrebi starSev med letom prilagajali.

Med ¥olskimi pogitnicami, ko je v vrtcu praviloma prisotno manjse Stevilo otrok, bomo delo v
vzgojno-varstvenih ustanovah optimizirali v skladu s Stevilom prijavljenih otrok in veljavno
zakonodajo. V skladu s sklepom Sveta zavoda OS Sveti Jurij bomo praviloma organizirali
dezurstvo v vrtcu na mati¢ni 3oli, starsi pa bodo o organizaciji dezurstva pravo¢asno obvesceni.
Najavljena odsotnost otrok v Casu poletnih pocitnic se bo obradunavala v skladu s sprejetim
sklepom Ob¢&inskega sveta Ob¢ine RogaSovci.

V &asu bozi¢no-novoletnih praznikov, od 27. 12. 2022 do 30. 12. 2022 ter 28. 4. 2023, bo vrtec
zaprt.

Pripravili: S Ravpatelj:

Anita Fartek, univ. dipl. psih. Aleksander Mencigar, mag. manag., prof.
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Anja Bjj, univ. dipl. prav.

{
|
i

N d



