OBCINA BOVEC

Na podlagi 33. in 57. ¢lena Zakona o javnih usluZbencih (Uradni list RS, §t. 63/07 - uradno
precis¢eno besedilo, 65/08, 69/08 - ZTFI-A, 69/08 - ZZavar-E, 40/12 - ZUJF, 158/20 - ZIntPK-C
in 203/20 - ZIUPOPDVE) in 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, 8t. 21/13,
78/13 - popr., 47/15 - ZZSDT, 33/16 - PZ-F, 52/16, 15/17 - odl. US, 22/19 - ZPosS, 81/19 in
203/20 - ZIUPOPDVE) Ob¢ina Bovec, Trg golobarskih Zrtev 8, 5230 Bovec, objavlja javno objavo
za zasedbo enega strokovno-tehni¢nega delovnega mesta

POSLOVNI SEKRETAR VII/1 (J027005)

Poleg splosnih pogojev za zaposlitev, ki jih dolo¢ajo splo$ni delovno pravni predpisi morajo
kandidati, ki se bodo prijavili na prosto delovno mesto, izpolnjevati naslednje pogoje:

* visokoSolska strokovna izobrazbo (prej$nja) / visoko$olska strokovna izobrazbo (1.
bolonjska stopnja) / visokoSolska univerzitetna izobrazbo (1. bolonjska stopnja)
smer: mednarodni odnosi / javna uprava,

najmanj 8 mesecev delovnih izkusenj,

znanje uradnega jezika in osnovno znanje enega tujega jezika,

vozniski izpit B kategorije.
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Kot delovne izkusnje se 3teje delovna doba na delovnem mestu, za katero se zahteva ista stopnja
in smer strokovne izobrazbe in ¢as pripravnistva v isti stopnji in smeri izobrazbe, ne glede na to,
ali je bilo delovno razmerje sklenjeno oziroma pripravnistvo opravljeno pri istem ali drugem
delodajalcu. Za delovne izkusnje se Stejejo tudi delovne izkusnje, ki jih je javni usluzbenec pridobil
z opravljanjem del na delovhem mestu, za katero se zahteva za eno stopnjo niZja izobrazba, razen
pripravnistva v eno stopnjo niZji izobrazbi. Kot delovne izkusnje se uposteva tudi drugo delo na
enaki stopnji zahtevnosti, kot je delovno mesto, za katero oseba kandidira, pri ¢emer se uposteva
¢as opravljanja takega dela in stopnja izobrazbe.
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Predpisane zahtevane delovne izku3nje se skrajSajo za tretjino v primeru, da naloge na tem
delovnem mestu opravlja javni usluZzbenec, ki ima univerzitetno izobrazbo ali visoko strokovno
izobrazbo s specializacijo oziroma magisterijem znanosti.

Izpolnjevanje pogojev kandidati dokazujejo s predloZitvijo pisne izjave.

" Veljajo in upostevajo se dolotbe 54. ¢lena Uredbe o notranji organizaciji, sistemizaciji, delovnih mestih in
nazivih v organih javne uprave in v pravosodnih organih (Uradni list RS, §t. 58/03, 81/03, 109/03, 43/04, 58/04 —
popr., 138/04, 35/05, 60/05, 72/05, 112/05, 49/06, 140/06, 9/07, 33/08, 66/08, 88/08, 8/09, 63/09, 73/09, 11/10,
42/10, 82/10, 17/11, 14/12, 17/12, 23/12, 98/12, 16/13, 18/13, 36/13, 51/13, 59/13, 14/14, 28/14, 43/14, 76/14,
91/14,36/15, 57/15, 4/16, 44/16, 58/16, 84/16, 8/17, 40/17, 41/17, 11/19, 25/19, 54/19, 67/19, 89/20, 104/20,
118/20, 168/20 in 31/21).
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Naloge, ki se opravljajo na razpisanem delovnem mestu so:
opravljanje vseh splo3nih, tajnikih in administrativnih del v sprejemni pisarni,
informiranje strank,
organiziranje in koordiniranje poslovnih stikov in sestankov za funkcionarje,
vodenje zahtevnej$e dokumentacije in evidenc, dodeljevanje evidenénih Stevilk ipd,,
izvajanje ra¢unalnidkih obdelav podatkov, urejanje in kontrola podatkov z delovnega
podroéja obéinske uprave,
e administrativna podpora usluzbencem ob¢inske uprave pri izvajanju projektov in javnih
narocil,
e sodelovanje pri pripravi zahtevnejsih strokovnih podlag, poro¢il, nacrtov, gradiv, mnenj,
informacij, analiz in drugih gradiv,
zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv,
arhiviranje dokumentov,
pomo¢ pri pripravi osnutkov predpisov in drugih zahtevnejsih gradiv ter sodelovanje pri
oblikovanju sistemskih resitev,
¢ organiziranje medsebojnega sodelovanja in usklajevanja ve¢ podrodji oblinske uprave in
sodelovanje z drugimi organi,
e opravljanje drugih nalog po navodilu Zupana ali direktorja obfinske uprave

Prijava kandidata na razpisano prosto delovno mesto mora vsebovati:

1. pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora
biti razvidna stopnja in smer izobrazbe ter leto in ustanova, na kateri je bila
izobrazba pridobljena;

2. opis delovnih izkugenj, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja glede

zahtevanih delovnih izkusenj;

dokazilo o opravljenem vozni$kem izpitu B kategorije (zadostuje pisna izjava),
pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja znanja uradnega jezika,

pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede osnovnega znanja enega tujega jezika.
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Zazeleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne
izobrazbe navede tudi druga znanja in ve$¢ine, ki jih je pridobil. Kandidate prosimo, da prijavo
vloZijo tako, da izpolnijo priloZeni obrazec, ki vsebuje vse podatke, potrebne za popolno prijavo.
Delovne izkugnje in izobrazba se dokazujejo z verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna tas
opravljanja dela, smer in stopnja izobrazbe.

Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedoloen ¢as s polnim delovnim
tasom, s 6 mese¢no poskusno dobo - poskusnim delom. Izbrani kandidat bo delo opravljal v
sprejemni pisarni Ob¢ine Bovec, Trg golobarskih Zrtev 8, 5230 Bovec oz. v drugih prostorih, v
kolikor bo to potrebno.

Kandidat vloZi prijavo v pisni obliki, ki jo po3lje v zaprti ovojnici z ozna¢bo »Prijava za delovno
mesto Poslovni sekretar VII/1« na naslov Ob¢ina Bovec, Trg golobarskih Zrtev 8, 5230 Bovec in
sicer v roku 3 delovnih dni po objavi pri Zavodu za zaposlovanje RS. Za pisno obliko prijave se
Steje tudi elektronska oblika, poslana na elektronski naslov: obcina.info@bovecsi, pri temer
veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom.

Dodatne informacije o javnem natecaju lahko dobite pri Katarini Barbari Ostan na telefonski
Stevilki 05/3841 911 0z.051/361108.

Kandidati bodo o izbiri pisno obve$¢eni najkasneje v roku 30 dni po zaklju¢ku izbirnega postopka.
Izbira kandidata, s katerim bo sklenjena pogodba o zaposlitvi, bo opravljena v skladu s 24. ¢lenom
ZDR-1in 7. ¢lenom Z]U.
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V besedilu uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot nevtralni
za Zenske in moske.

zupan|Malter MlekuZz
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Priloga:
- obrazec Prijava na razpis za delovno mesto Poslovni sekretar VII/1.
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